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1. SCOP

Procedura reglementeaza modu! de desfasurare a procesului de evaluare a activitatii
profesionale a studentiifor/cursantilor, stabilind responsabilitatile si ponderile activitatilor
evaluate, precizand modalitafile de Inregistrare si eviden{a a rezultatelor evaluarii, in
conformitate cu cerintele SMC din Universitatea “Valahia” din Targoviste (UVT).

2. DOMENIU

Procedura detaliazéd procesul de evaluare a activitdli profesionale a
studentilor/cursantilor si se aplica la nivelul tuturor facultatilor/departamentelor dinUVT.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

» | egea educatiei nationale nr. 1/2011, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

*  Ordinul MECTS nr. 3666/2012 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor
studentului;

» ORDIN Nr. 5146/2019 din 12 septembrie 2019 privind aprobarea aplicarii
generalizate a Sistemului european de credite transferabile .

» Carta Universitatii ,Valahia” din Targoviste;

= Codul de etica si deontologie profesionala universitara;

» Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor din Universitatea
,Valahia” din Targoviste;

» Metodologia de evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referinta si a
listei indicatorilor de performanta a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Superior (ARACIS).

= SR EN IS0 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de management al calitatii. Principii si
vocabular.

=  Manualul Calitatii MC 01.

= Orice alte acte normative si standarde specifice Sistemului de management
al calitatii, care sunt in vigoare si prezinta incidenia pentru aceasta materie.

4. DEFINITII S| ABREVIERI

4.1. Definitii

Departament - structurd subordonata UVT sau, dupa caz, unei facultdti, avand functii
didactice, de cercetare stiintifica si/sau administrative. Departamentul are conducere
proprie, aleasa in conditiile legii $i beneficiaza de autonomie universitara in domeniile de
competentd. Departamentul poate organiza activitati formative, In conformitate cu
reglementdrile din UVT. Infiinfarea unui departament se face cu aprobarea Senatului
universitar.
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4.2. Abrevieri

CA — Consiliul de administratie

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

RAPS - Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor din UVT
SMC - Sistemul de management al calitatii

UMS - University management system

UVT- Universitatea ,Valahia” din Targoviste

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1.Generalitati

5.1.1. Evaluarea activitatii profesionale a studentilor/cursantilor trebuie organizata in asa
fel incét sa asigure, atat pentru studenti, cat si pentru examinatori, conditiile i confortul
necesar pentru depunerea unei munci eficiente.

5.1.2. Procesul de evaluare si notare se va desfasura in conformitate cu Regulamentul
privind activitatea profesionald a studentilor din UVT (RAPS) si Codul de etica si
deontologie profesionala universitara.

5.1.3. La inceputul fiecarui semestru, fitularul de disciplind este obligat sa stabileasca si
sa detalieze fisa disciplinei, modalitatile de evaluare si standardul minim de performanta.
Figa disciplinei va fi predata directorului de departament. Toate cadrele didactice sunt
obligate ca, in prima ora de curs/seminar/lucrari practice, sa prezinte studentilor
modalitatea in care se va realiza evaluarea si modul de calcul al notei finale.

5.1.4. Indiferent de tipul evaluarii, examinare in timpul semestrului sau examinare finala,
evaluarea va fi corectd, echitabila si obiectiva.

5.1.5. Procedura de evaluare se adreseaza studentilor inscrigi la programele de studii
din ciclul | gi ll, invatamant cu frecventa / invatdmant la distantd si membrilor corpului
profesoral care desfagoara activitati didactice in calitate de titulari sau asociati.

5.2. Desfiasurarea procesului de evaluare

5.2.1. Conducerea departamentului elaboreaza lista disciplinelor obligatorii, optionale si
facultative si numarul de credite aferente acestora; de asemenea, acesta stabileste
forma sgi algoritmul de evaluare, corespunzator fiecarei discipline (examen sau
colocviu/verificare, scris, oral, probe practice ori o combinatie a acestora), care vor fi
aprobate, ulterior, de consiliul facultatii.

5.2.2. Lista disciplinelor obligatorii, optionale si facultative si numarul de credite aferente
fiecarei discipline, pentru fiecare an de studii, se aduce la cunostinta studentilor, prin
afigare si prin Fisa de inmatriculare/inscriere si contractare a disciplinelor de studiji, care
se semneaza de fiecare student la inceputul anului universitar.
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5.2.3.Evaluarea este activitatea prin care se determina nivelul si calitatea pregatirii
profesionale a studentilor, pe durata scolarizarii, in cadrul unui program de studii, precum
si competentele obtinute Ia finalizarea studiilor.
Evaluarea finala se realizeaza la sfarsitul perioadei de activitati didactice din fiecare
semestru, Tn cadrul unei sesiuni de examene, la care se adauga si o sesiune de restante
/ reexaminari, stabilite prin structura anului universitar.
5.2.4. In cazul Tnvatdmantului la distantd, evaluarea poate fi formativad sau continua,
atunci cand se desfasoara pe parcursul semestrului, si sumativd, ce corespunde
evaluarii finale, mentionata in alineatul anterior.
Formele gi datele de evaluare pe parcurs, precum si perioada de examinare finald sunt
mentionate explicit in fisa si Tn calendarul disciplinei. Acestea sunt aduse la cunostiinta
studentilor de la programul de studii de invatdmant la distantd la Tnceputul fiecarui
semestru, prin calendarul disciplinei.
Evaluarea sumativa (finala) este identica pentru toate formele de Tnvatamant ale
programului de studii universitare respectiv.
Evaluarea formativa sau continud, inclusiv notarea si evidenta rezultatelor, se realizeaza
pe una din platformele informatice utilizate de universitate Tn procesul didactic, utilizand
o modalitate on-line sincrona si/sau asincrona. Aceasta poate cuprinde teste de
autoevaluare cu indicatii si raspunsuri, lucrari de verificare, teste practice, inserate atat
in suportul de curs, dar postate obligatoriu si pe una dintre platformele informatice ale
universitatii.
5.2.5. Atunci cand studentul prezintd o dizabilitate, temporard sau permanents,
certificatd medical, care face imposibild redarea cunostintelor invatate in maniera
prestabilita de catre titularul de curs, cel dintai are dreptul de a fi examinat printr-o metoda
alternativa, care sa nu limiteze insa atingerea standardelor examinarii. Examinarea se
va realiza Tn conformitate cu Regulamentul privind evaluarea si notarea studentilor -
Sistem cadru de evaluare a studentilor cu dizabilitati.
5.2.6. Pentru promovarea disciplinelor programate 1intr-un an universitar,
studentii/cursantii au la dispozifie doud sesiuni de examene si sesiuni de refacere
credite, indiferent de anul de studii.
5.2.7. Ziua si ora sustinerii examenelor/colocviilor/verificarilor se stabilesc de catre
conducerea facultdfii, pe baza acordului dintre cadrele didactice si reprezentantii
studentilor (sefii de grupa).
5.2.8. Conducerea facultatii aproba programul de examinare, avand in vedere
urmatoarele:

- toate formele de evaluare a nivelului de cunostinte al studentilor se vor desfasura ia
datele gi orele stabilite si aprobate, precum si in salile repartizate in acest scop;

- nu se admit modificari ale programului de examinare, decat Tn situatjii justificate si cu
aprobarea conducerii facultatii;

- planificarea examenelor se va face in zile diferite, pentru fiecare grupa, in situatia in
care examinatorul a sustinut cursuri la mai multe grupe de studentj;

- programul de desfagurare a examenelor se stabileste cu cel putin o luna Tnaintea
fnceperii sesiunii de examene.
5.2.9. Elaborarea subiectelor se va face, astfel incat sa se asigure acelasi grad de
dificultate pentru toti studentii, iar redactarea lor va fi clara, in scopul evitarii confuziilor.
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5.2.10.Evaluarea pregatirii studentilor la o disciplind de studiu se face pe parcursul
semestrului (prin teste scrise, pregatirea si prezentarea unor proiecte (individual sau in
echipd), prezentare de referate, teme de casa (TC-uri) in cazul invatdmantului la
distanta, studii de caz, evaluare asistata de caiculator, diverse exercitii/ teste sau a altor
activitati practice) si Tn cursul sesiunilor de examene, prevazute in structura fiecarui an
universitar. _

5.2.11. Studentii au dreptul sa solicite cadrelor didactice de predare susfinerea
examindrilor partiale. Programarea examinarilor pariiale se va aproba de catre
conducerea facultafii, la propunerea comunad a studentilor si cadrelor didactice, in
sesiunea mediana.

5.2.12. La examenul partial, algoritmul de evaluare este acelasi ca la examenul final al
disciplinei respective. Notele obtinute [a examenul partial vor rdméane n evidenta
profesorului examinator si vor fi comunicate studentilor. Luand Tn calcul nota obtinuta la
examenul partial, examinatorul va trece in catalog numai nota finala. Modul de stabilire
a notei finale trebuie anuntat studentilor, inainte de examenul partial. Daca, la examenul
final, studentul nu a obfinut nota de promovare, el va fi obligat sa se prezinte din nou la
examen, pentru acea parte din materie la care nu a obtinut nota de promovare.

5.2.13. Examinarea finald, prin colocviu/verificare, poate fi sustinutd sub forma scrisa
sau oralad, proba practica ori o combinatie a acestora, in perioada prealabila sesiunilor —
presesiune (ultimele doua saptamani ale semestrului), de regula, in cadrul ultimei ore de
curs/ seminar/ lucradri practice. Restantele la colocviu/verificare se pot susfine in
presesiunile stabilite conform structurii anului universitar. Evaluarea si notarea la
colocviu/verificare se realizeazd de catre cadrul didactic care a predat disciplina
respectiva, asistat de un alt cadru didactic (de reguld, cel care a condus lucrarile
indrumate si/sau cele practice la acea grupa).

5.2.14. Evaluarea finald prin examen se poate desfasura sub forma de proba scrisa,
proba orala sau proba scrisa si orala, numai in timpul sesiunilor de examen, stabilite prin
structura calendaristicd a anului universitar. Cu exceptia sesiunilor de restante si
reexaminari, '

pentru o grupa nu se vor putea programa doua examene in aceeasi zi.

5.2.15. Cerinte privind participarea studentilor la examinarea finala:

- studentul are obligatia sa aiba asupra lui la examen carnetul de student sau un
act de identitate.

- este interzisd participarea studentilor, care au restante la plata taxelor
universitare, la orice forma de evaluare a cunostintelor; lista acestora, datata, purtand
semnaturile decanului si secretarului sef de facultate va fi prezentatd titularului de
disciplina, Tnainte de inceperea examenului;

- este interzisd examinarea unei persocane care a pierdut, prin exmatriculare sau
transfer, calitatea de student si care, din aceasta cauza, nu figureaza in catalogul de
examen.
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Orice examinare a unei persoane, ce nu are calitatea de student, este nula de drept si
nu antreneaza nicio responsabilitate din partea UVT. Examinatorul poarta intreaga
responsabilitate privind eventualele consecinte ce decurg din examinarea unei persoane
care, in momentul examinarii, nu are calitatea de student inscris la programul de studii
ce contine disciplina examinata.

Tn cazuri bine motivate, un student se poate prezenta la sustinerea evaluérii finale Tn alta
zi, cu acordul titularului de disciplina.

5.2.16. Examenele se sustin, obligatoriu, In fata a doua cadre didactice, respectiv a
cadrului didactic care a predat disciplina respectiva si a altui cadru didactic (de regula,
cel care a condus lucrarile indrumate si/sau cele practice, la acea grupa) — in zilele si
salile fixate, Intre orele 8:00-20:00. Din motive obiective (boald, suspendare, incetare
contract de munca, concediu medical, delegatie etc.), inlocuirea examinatorului cu o
comisie de examinare se face la propunerea consiliului departamentului, cu aprobarea
decanului.

Tn cazul Invatamantului la distantd, evaluarea sumativd sau finala se desfasoara
obligatoriu Tn prezenta coordonatorului de disciplind si a unui tutore/cadru didactic care
a desfasurat activitati didactice aplicative.

Cadrul didactic examinator are obligatia de a comunica studentilor, prin afisare,
rezultatele la examene, in cel mai scurt timp, dar nu mai tarziu de 48 ore.

5.2.17. Pentru corecta autoevaluare a nivelului de cunostinte de catre studenti si pentru
evitarea oricdrei contestatii din partea acestora, cadrul didactic examinator va prezenta,
la finalul examenului, cerintele urmarite si criteriile de apreciere a fiecarui subiect.
5.2.18. Dupa finalizarea examenului, biletele de examen, proiectele sau lucrarile scrise
se vor preda cadrelor didactice examinatoare, care au obligatia pastrarii lor, cel putin un
an calendaristic.

5.2.19. Frauda reprezintd orice incercare a unui student de a promova probele de
evaluare, prin mijloace incorecte, neoneste. Se va sanciiona orice tentativa de
frauda.Frauda si tentativa de frauda se sanctioneazéa cu exmatricularea studentului.
5.2.20. In cadrut examenelor /colocyviilor /verificarilor, se considerd, frauda:

a) comunicarea directda cu colegii, atat verbal, cat si/sau prin copierea din lucrarile
acestora,;

b) detinerea de telefoane sau dispozitive electronice de orice fel, chiar daca acestea sunt
inchise;

c) detinerea de materiale (carti/ extrase din carii, note de curs, notife, fifuici etc.)
aferente/din tematica disciplinei de examen,;

d) schimbarea subiectelor de examen intre studenti, fara acordul cadrelor didactice;

e) Inlocuirea/substituirea persoanei care trebuie sa fie examinata;

f) comunicarea, prin orice mijloc, cu persoane aflate In interiorul sau exteriorul salii de
examen,;

g) Inlocuirea lucrarii scrise, redactate la examen sau colocviu, cu o lucrare pregatita
anterior intrarii la examen/ colocviu;

h) orice alt mijloc prin care se incearca promovarea pe nedrept, in mod neonest, a
examenului.
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5.2.21. In momentul constatrii fraudei, cadrele didactice examinatoare vor intocmi un
proces-verbal de constatare si vor retine materialele etc., cu ajutorul carora a fost
savarsita fapta sau a caror detinere este interzisa pe timpul examinarii; acestea vor fi
inaintate/predatedecanului. Sanctiunile vor viza atét studentul care incearca promovarea
ilicita, neonestad a examenului, cat si studentul care-i acorda celui dintai, in orice mod,
ajutor.

5.3. Desfasurarea procesului de notare

5.3.1. Indiferent de forma de evaluare (examen sau colocviu) si de modul evaluarii (scris,
oral, probe practice sau o combinatie a acestora), cunostintele studentului dobandite la
0 anumita disciplina se apreciaza cu o nota intreaga, intre 1 (unu) si 10 (zece), care se
inscrie In catalogul de examen si in carnetul de student. Nota minima de promovare a
unei discipline este 5 (cinci). La disciplinele prevazute cu admis/respins, in locul notei
obtinute se va trece in catalog rezultatul examinarii (admis/respins).

5.3.2. La promovarea unei discipline de studiu, studentul primeste o noté, ce reprezinta
nivelul de insusire a cunostintelor, dovedit In cursul examinarii si, independent de
acestea, un numar de credite, care reprezintd volumul de munca depus de student
pentru a satisface exigentele disciplinei in cauza.

Examinarea pentru obtinerea unei mariri de nota se aproba numai studentilor care au
promovat toate examenele (integraligti). Examenul pentru marire se desfasoara in
conformitate cu structura anului universitar respectiv. Reexaminarea pentru marirea
notei nu se poate repeta. Studentul va redacta o cererea probatd de decan pentru
discipline din anul de studii curent, la care doreste sa sustind maririle, cu plata taxei
aprobate de Senatul Universitatii. Rezultatul examenului nu poate duce la diminuarea
notei obfinute anterior.

5.3.3. Nota este stabilitd de cadrul didactic, Tn cursul examinarii; numarul de credite,
asociat disciplinei, stabilit de catre departament, la momentul elaborarii planului de
Tnvatamant, avizat de consiliul facultdtii si CA, aprobat de Senatul universitar este
acordat daca studentul a promovat examenul / colocviul.

5.3.4 In cazul probelor scrise, studentul poate contesta nota obtinuta, in termen de 24
de ore, calculate de la data si ora afigarii rezuitatelor, prin cerere adresatd decanului
facultatii. Decanul solicitd consiliului departamentului formarea unei comisii alcatuite din
trei cadre didactice. Comisia, aprobata de catre decanul facultatii, va proceda la o noua
verificare a lucrarii, la care poate asista si studentul contestatar. Rezultatul dat de
aceastd comisie constituie nota definitiva la proba contestata. Rezultatul contestatiei se
va comunica studentului, In termen de 48 de ore. Celelalte probe nu pot fi contestate.
5.3.5. Disciplinele facultative promovate se trec In documentele de evidenta a situatiei
scolare a studentului si in actele de studii. La solicitarea studentului, notele si creditele
obtinute la aceste discipline se pot lua Tn considerare la calculul mediei aritmetice sau
mediei ponderate anuale, dar nu se iau In considerare la calculul mediei pentru obfinerea
bursei, la stabilirea numarului de credite necesare pentru promovarea anului de studii
sau pentru inscrierea in anul de studii urmator.

5.3.6. Inregistrarea notelor/calificativelor studentilor se face in catalogul electronic din
cadrul UMS, numai de catre profesorul titular examinator.
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5.3.7. Secretariatul fiecarei facultati/ departament realizeaza asocierea cadru didactic —
disciplind — studenti - data evaluare, in aplicatia informatica, cu doua saptdmani inainte
de Tncheierea semestrului I, respectiv a semestrului Il al fiecarui an universitar, pentru
toate programele de studii aflate in structura facultatii/ departamentuiui.

5.3.8. Inscrierea notelor pentru forma de evaluare colocviu/ verificare se efectueazi
ultimele doua saptamani ale semestrului, iar pentru forma de evaluare examen,
perioada sesiunilor programate, in maxim 48 de ore de la evaluare.

5.3.9. inscrierea notelor In aplicatia catalog electronic se realizeaza conform prezentei
proceduri, accesul cadrelor didactice in aplicatie facandu-se pe baza numelui de
utilizator si a parolei de acces. Dupé inscrierea notelor, cadrele didactice au obligatia sa
verifice corectitudinea notelor/ calificativelor inscrise si s& efectueze corectiile care se
impun, Tnainte de a apdsa butonul ,Salveaza”. Catalogul se listeaza, se semneaza de
catre cele doua cadre didactice care au participat la examinare i se preda secretariatului
de facultate/ departament, care are obligatia de a incheia situatia gcolara la acea
disciplina.

5.3.10. Catalogul listat se arhiveaza de catre secretarul facultatii.

5.3.11. Trecerea notelor In registrul matricol se face prin transcrierea din centralizator,
dupa finalizarea tuturor examenelor din sesiunea de refacere credite (toamna), pentru
studentii integralisti, in termen de 30 de zile lucratoare (maxim 15 noiembrie).

5.3.12. Registrul matricol se prezinta pentru verificare decanului facuitatii, care-l
semneaza dupa completare; semnatura decanului trebuie Tnsotita de stampila.

n
n

6. RESPONSABILITAT!

6.1. Decanul facultatii:

- aproba programul de examinare;

- verifica i semneaza cataloagele si registrul matricol;

- verifica si semneaza lista restantierilor ia plata taxei de studiu;

- dispune formarea comisiilor de verificare a lucrarilor, in cazul contestatiilor.

6.2. Consiliul facultatii: :

- aproba planurile de Tnvatamant (disciplinele obligatorii, opfionale si facultative, precum
si numarul de credite aferente acestora, forma si algoritmul de evaluare corespunzator
fiecarei discipline - examen sau colocviu/ verificare, scris, oral, probe practice sau o
combinatie a acestora).

6.3. Directorul de departament:

- elaboreaza planurile de invatdmant (disciplinele obligatorii, optionale si facultative,
precum si numarul de credite aferente acestora, forma si algoritmul de evaluare
corespunzator fiecarei discipline - examen sau colocviu/ verificare, scris, oral, probe
practice sau o combinaiie a acestora);

- aproba fisele disciplinelor, care includ si algoritmul evaluarii.

6.4. Cadrul didactic titular de disciplina:

- stabileste algoritmul de evaluare In cadrul programei analitice/fisei disciplinei;

- planifica examenele impreuna cu studentii;

- elaboreaza subiectele pentru probele scrise si orale;

- aproba participarea la examen a studentilor care indeplinesc cerintele prevazute in
aceasta procedura;
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- semneaza in catalog.

6.5. Secretarul facultatii:
- asigneaza planurile de Tnvatamant si defineste presesiunile/sesiunile de examinare in
sistemul informatic;
- incheie situatia scolara pe disciplina, Tn sistemul informatic de gestiune a scolaritatii.

7.INFORMATI DOCUMENTATE

Cod Denumirea Ne Pastrare/ Arhivare/
. Elaborare Aprobare : Perioada de Perioada de
formular documentului , exemplare bastrare arhivare
secretariatul Conform Conform
F 020.2010 Catalogul disciplinei facultatii Decan 1 legisiatiei in legisiatiei in
; vigoare vigoare
rezu?t:aetrglgar“cfstt%rﬁt]e de | secretariatul Conform Conform
F 021.2010 o i gt Decan 1 legislatiei In legislatiei in
studenti in sesiunile de facultatii o o
; . ; vigoare vigoare
examinare
Registrul matricol pe secretariatul Conform Conform
- o o Decan 1 legislatiei in legislatiei in
specializare facuitatii o N
’ vigoare vigoare
Programarea secretariatul Conform Conform
F402.2013 examenelor gi a facultstii Decan 1 legislatiei in legisiatiei in
colocviilor ' vigoare vigoare
8. ANEXE

8.1. Catalogul disciplinei
8.2. Centralizatorul rezuitatelor obfinute de studenti in sesiunile de examinare
8.3. Registrul matricol pe specializare

8.4. Programarea examenelor si a colocviilor
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